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REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Para os Bacharelados

CAPITULO
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 10 As Atividades Complementares sdo componentes curriculares obrigatérios que
possibilitam o reconhecimento, por intermédio de avaliagdo dos Colegiados de Cursos e das
Coordenagdes, das habilidades, conhecimentos e competéncias do aluno, compreendidas,
inclusive, aquelas adquiridas fora do ambito do Faculdade do Comércio de Sao Paulo - FAC-SP,
incluindo cursos, estudos e atividades independentes, transversais, opcionais, e interdisciplinares,
especialmente no tocante as relagdes profissionais, nas agdes de iniciacdo cientifica e de ensino
que associam teoria e pratica e nas a¢des de extensdo desenvolvidas juntamente a comunidade.

Art. 20 As Atividades Complementares tém como principal objetivo estimular a
participagdo dos alunos em experiéncias diversificadas que possam contribuir para a sua
formacao profissional.

Art. 3° As Atividades complementares, cuja realizacao é indispensavel a colagdo de
grau, serdo planejadas de forma a propiciar que os alunos de graduagao dos cursos do Faculdade
do Comércio de Sao Paulo - FAC-SP as realizem no decorrer de todos os semestres letivos.

§ 10 As atividades complementares nos cursos de bacharelado e licenciatura sdo
regidas por este regulamento e pelo que dispoe a legislacao do ensino superior vigente que trata
sobre este assunto.

§ 20 As cargas horarias obtidas pelos alunos devem ter relagdo direta com os principios
fundamentais dos cursos e serdo langadas no Historico Escolar do aluno, desde que devidamente
comprovadas e observando-se as diretrizes requlamentadas.

§ 3° O Projeto Pedagdgico dos cursos estabelecem a carga horaria minima para o
exercicio das Atividades Complementares.

CAPITULOIII
DA COORDENAGAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 4° O Coordenador das Atividades Complementares é indicado pela Dire¢ao do
Faculdade do Comércio de Sdo Paulo - FAC-SP, dentre os membros do seu corpo docente, por um
periodo de dois anos e possui as seguintes atribuicoes:
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| — promover a realizagao de atividades das quais os alunos dos cursos de graduagao
possam beneficiar-se;

Il - disponibilizar informacgdes aos alunos dos cursos de graduacao sobre as atividades
complementares, inclusive fora do Faculdade do Comércio de Sao Paulo - FAC-SP;

Il - manter, junto a Secretaria Geral, arquivo atualizado contendo a ficha de cada aluno,
documentagdo apresentada e total de horas validadas e registradas no respectivo Historico
Escolar;

IV - proporcionar, aos alunos dos cursos de graduagdo, acesso a palestras, seminarios,
cursos, videos informativos, e outras atividades afins;

V - estabelecer contato com as unidades e 6rgdos do Faculdade do Comércio de Sao
Paulo - FAC-SP, visando criar, para os alunos dos cursos de graduagao, acesso as atividades do seu
interesse;

VI - estabelecer contato com dérgaos dos Poderes Publicos, instituicdes publicas e
privadas, entidades assistenciais e organismos ndao governamentais, entre outros, com o objetivo
de proporcionar aos alunos dos cursos de graduagao a possibilidade de desenvolver atividades em
parceria com estas institui¢oes;

VIl - apreciar os requerimentos de alunos e professores sobre questdes pertinentes as
atividades complementares;

IX - apreciar e decidir sobre a validacao das atividades realizadas pelos alunos para
efeito de cumprimento das atividades complementares;

X - fiscalizar o arquivamento adequado dos certificados e demais informagdes sobre as

atividades cumpridas pelos alunos;

Xl - fixar o limite de aproveitamento da carga horaria cumprida pelo aluno em cada
evento para o computo das Atividades Complementares, independentemente da carga horaria
total prevista na atividade.

CAPITULOIIII
DA REALIZACAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES E SEU APROVEITAMENTO

Art. 5° As Atividades Complementares desdobram-se entre os niveis de ensino,
iniciagao cientifica e extensao.

Paragrafo Unico. Estas atividades devem ser realizadas no Faculdade do Comércio de
Sao Paulo - FAC-SP ou em outras instituigoes.

Art. 6° As Atividades Complementares a serem realizadas e suas respectivas cargas
horarias estdo elencadas nos quadros abaixo:
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Tabela 1: ATIVIDADES DE ENSINO

FACULDADE DO COMERCIO

Atividades . Comprovagao
Semestre | Totais
Disciplinas Afins cursadas
fora da IES em até 2 anoy  Até 40 8o Historico académico e plano de ensino
antes de ingressar
Visitas Técnicas fora da Até 4 horas . .
L o - 20 Relatorio do professor orientador
Carga Horaria da Disciplina| por visita
Monitorias Até 5o 100 Relatorio do professor orientador
30% da 30% da . I?eclaragao da Em.presa constandlo-
Ectaqio Extracurricular atividades desenvolvidas, carga horaria e
g CH To,tall do | CH thgl profissional responsavel pelo
estagio | do estagio acompanhamento do estagio

Tabela 2: ATIVIDADES DE EXTENSAO

. Horas ~
Atividades Horas/Semestre . Comprovacao
Totals
Participagao em Congressos
Semingrif)s Sim ésiosgna ared * hora de evento = 100 Certificado de participacdo
. ! P 1 horade AC P pas
afim
Iniciagdo Cientifica incluindg .
. . 10 horas por Relatdrio do professor
pesquisas realizadas fora ds 8o .
trabalho orientador
IES
Apresentacdo de trabalhosem| Até 2 horas por - ~
P § P 16 Certificado de apresentacao
eventos trabalho
Até 4 horas por
Publicagdo de artigos na area 4 _ P 32 Copia do artigo
artigo
Participacdo em Atividades de| Até 20 horas por Relatorio do professor
100
IES semester orientador
Eventos diversos promovidos 1hora = . L
100 Certificado de participacdo
pelalES 1 horade AC
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1 hora =
Eventos diversos fora da IES 50 Certificado de participacao
1 horade AC

Trabalho Voluntario orientado| Até 20 horas por g Relatorio do professor

o
e assistido pela Faculdade semestre orientador
Grupo de Estudos orientado e | Até 10 horas por Relatorio do professor

o
assistido pela Faculdade semester 4 orientador

o 1 hora de evento = . .

Palestras, Cursos e Mini-cursos 50 Certificado de participagao

1 horade AC

Art. 7° No computo das Atividades Complementares respeitar-se-ao as descri¢oes e os
limites de carga horaria estabelecidos nos quadros acima.

§ 10 A Tabela de Atividades Complementares podera ser alterada a qualquer tempo,
em consonancia com a filosofia e os objetivos explicitados no art. 10 deste Regulamento, a critério
dos Colegiados dos Cursos de graduacao.

Art. 8° Cabe ao aluno, encaminhar a documentagao comprobatdria de sua participagdo
em atividades de ensino e/ou extensdao, entregando-a Coordenacao das Atividades
Complementares, para langamento e computacao da respectiva carga horaria.

§ 10 Caso o aluno ndo esteja regularmente matriculado no Faculdade do Comércio de
Sdo Paulo - FAC-SP, ndo sera possivel o aproveitamento da atividade cumprida no mesmo
semestre, impondo-se sua matricula no semestre seguinte e adocao do procedimento de
aproveitamento das atividades realizadas no periodo de afastamento.

Art. 9° O aproveitamento das Atividades Complementares na integralizacdo do
curriculo obedecera ao sistema de pontuacao de crédito-hora de atividade.

Art. 10. A Coordenacao de cada curso podera exigir, a qualquer momento, sempre que
houver duvida ou insuficiéncia da documentacdo apresentada na realizagdo de atividade,
independentemente dos requisitos fixados no artigo subsequente, a apresentacao de certificados
de frequéncia e participacdo, notas obtidas, carga horaria cumprida, relatérios de desempenho,
relatorios circunstanciados dos discentes e quaisquer outras provas ou documentos que permitam
o efetivo acompanhamento e avalia¢do da respectiva atividade complementar.

ArT.11. As exigéncias minimas para o aproveitamento das atividades complementares
e outorga de horas a serem creditadas ao aluno estao definidas nas tabelas do artigo 6°.

Art. 12. Antes de realizar qualquer atividade complementar que nao tenha previsao ou
pontuacao horaria pré-fixada nas Tabelas do artigo 6°, o aluno deve, previamente, obter um
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parecer favoravel da Coordenacdo das Atividades Complementares, inclusive quanto a carga
horaria a ser considerada e registrada no historico escolar.

Art. 13. Das decisoes da Coordenacdo de Atividades Complementares de negatorias
do aproveitamento de qualquer atividade cabera recurso aos Colegiados dos Cursos de
graduagao, no prazo de 5 (cinco) dias apds a decisdo, a ser protocolado na Secretaria Geral do
Faculdade do Comércio de Sao Paulo - FAC-SP.

ArT.14. Os casos omissos serao resolvidos e decididos pela Coordenacao dos cursos de
graduacao e Colegiados dos Cursos.

Art. 15. Este Regulamento entrara em vigor na data de sua aprovacdao pelo dérgao
colegiado competente, ficando revogado o regulamento anterior.

Sao Paulo — SP, 20 de margo de 2018

Wilson Victorio Rodrigues

Diretor Geral
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